BOQ GIAO DUC VA BPAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DU BI PAI HOC TP. HCM Poc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: 502/QP-DBPH TP. H6 Chi Minh, ngay 06 théng 11 ndm 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh ché d9 lam viéc déi véi gido vién
Truong Du bi Pai hoc Thanh pho Ho Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG DU BI PAI HOC TP. HO CHI MINH

Cin ctr Quyét dinh s6 240/CP ngay 06/12/1976 ctia Hoi dong B trudng vé
viéc thanh 1ap Trudng Dy bi Pai hoc TP. HS Chi Minh;

Cin ctr Thong tu s§ 14/VBHN-BGDDT ngay 06/5/2014 ctia B§ Gido duc
va DPao tao vé ban hanh Quy ché t6 chue va hoat dong cua Truong Dy bi Dai
hoc;

Can ctr Thong tu s6 28/2009/TT-BGD-BT ngay 21/10/2009 cta B Gido
duc va Dao tao vé Ban hanh ché d6 1am viéc dbi vdéi gido vién phd théng;

Cén ctr Thong tu s6 15/2017/TT- BGDDT ngay 09/06/2017 ctia Bé Gido
duc va Pao tao vé sira doi, bd sung mot sé diéu clia quy ché 1am viéc dbi véi
gido vién phé thong ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2009/TT-BGD-BT ngay
21/10/2009 cta B6 Giao duc va Pao tao;

Theo d& nghi cta Trudng phong T6 chic — Hanh chinh — Chinh tri va
Trudng phong Pao tao, ) ‘

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh ché do lam viéc déi
v0i gido vién Truong Du bi Pai hoc Thanh phd H6 Chi Minh.

Diéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sb 124/QD-DBPH ngay
23/3/2015 cta Hiéu truong Trudng Dy bi Dai hoc Thanh phd H6 Chi Minh va
c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truéng phong T6 chirc — Hanh chinh — Chinh tri, Trudng phong
bao tao, Trudng cac bd mdn va gido vién Truong Dy bi Dai hoc Thanh phé Ho
Chi Minh chju trdch nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DU BI PAI HOC TP. HCM Poc lap - T do - Hanh phic

TP. HS Chi Minh, ngay C€ thing 11 néim 2017

QUY PINH

Ché @) lam vige ddi véi gido vién Trudng Dy bj Pai hoe TP. Hb Chi Minh

(Ban hanh theo Quyét dinh s6 4 02 /OP-DBPH ngay (& thang 11 nam 2017
cua Hiéu truong Truong Dy bi Dai hoc Thanh phé Ho Chi Minh)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Pic¢u 1. Pham vi didu chinh

Quy dinh ndy quy dinh ché d6 lam viéc ddi véi gido vién dang giang day
tai Truong Dy bi Dai hoc Thanh phd H6 Chi Minh (sau déy goi tt la Truong),
bao gém: nhiém vu cua gi4o vién; dinh muec tiét day; ché dd dinh muc tiét day
quy ddi cac hoat dong chuyén mén khac ra tiét day.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Quy dinh nay ap dung cho gido vién tap sy, gido vién hop dong xac dinh
thot han va gido vién hop dong khong xac dinh thoi han (sau day goi tat la gido
vién) dang giang day tai Truong.

2. Quy dinh nay khéong 4p dung ddi véi céac gido vién giang day theo ché
dong thinh giang tai Trudng.

Piéu 3. Muc dich

1. Lam can ctr d¢ Hiéu truong phén cdng, bo tri, sir dung, tdng cuong hiéu
lyc cdng tac quan 1y va nang cao chat luong, hidu qua lao dong doi vai gido vién.

2. Lam can ¢t dé Hiéu trudng kiém tra, thdm dinh, dénh gi4 va xy dung
chuong trinh ddo tao, boi dudng gido vién, can bd quén ly va lanh dao.

3. Lam co so dé gido vién xay dung ké hoach gidng day, nghién ctru khoa
hoc, hoc tdp nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu.

4. Lam co s¢ d€ Nha truong danh gia, xép loai gido vién hang ndm, dam
béo tinh cong khai, cdng bing, dan chu trong viéc thyc hién ché do, chinh sach,
quyén va nghia vu cua gido vién.

Chuong 2 '
NHIEM VU CUA GIAO VIEN, PINH MU'C THOI GIAN LAM VIEC
Diéu 4. Nhiém vu ciia gido vien b0 mon

1. Nghién ctru va nim viing muc tiéu gido duc, ndi dung chuong trinh,
phuong phap gido duc cta Trudng; quy ché thi, kiém tra, danh gia; vi tri va
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yéu cdu cua mén hoc, nganh hoc dugce phan cong dam nhiém; nidm bét kha
ning, kién thire, trinh d6 cia nguoi hoc dé xay dung chuong trinh va giang
day phu hop.

2. Xay dyng ké hoach day hoc, d& cuong mén hoc, bai giang va thiét ké
hoc liéu can thiét phuc vu giang day; giang bai, phu dao va huéng dan nguoi
hoc k¥ nang hoc tap, lam thi nghiém, thuc hanh, thuc tap.

3. Thyuc hién qua trinh danh gia két qua hoc tap ctia ngudi hoc.

4. Tham gia gido duc chinh tri, tu tudéng, dao dirc cho nguoi hoc, gitp
ngudi hoc phat huy vai tro chi dong trong hoc tap, rén luyén.

5. Huéng din ngudi hoc tham gia danh gid hoat dong day hoc, thuong
xuyén cdp nhat thong tin tir nguoi hoc dé xur 1y, bd sung, hoan chinh phuong
phéap, ndi dung, ke hoach giang day nham nang cao chat luong, hidu qué dao
tao, dép g yéu ciu ciia x4 hoi.

6. Dy gio va tham gia ddnh gid hoat ddng gidng day ctia gido vién khac.

7. Tham gia x8y dung va phat trién mén hoc, nganh hoc, chuong trinh
dao tao, cai tién ndi dung, phuong phap giang day, nghién ciru va thuc hanh
mon hoc.

8. Tham gia bién soan gido trinh, tai liéu phuc vu céng tic dao tao, bdi
dudng.

9. Tham gia x4y dung cac bai thi nghiém va thuc hanh.

10. Hoc tap, bdi dudng, cdp nhat thuong xuyén kién thic chuyén mon,
nghi€p vu, phuong phap gidng day va ning cao nhan thirc, hiéu biét.

11. Hoc tép, boi dudng dé nang cao trinh do ly luan chinh trj.

12. Hoc tép, boi duong dé nang cao trinh do chuin da duogc dao tao theo
quy dinh d6i véi gido vién dy bi dai hoc, phil hgp véi nganh dao tao va trinh d6
dao tao dugc phan cong dam nhiém.

13. Chu trl hodc tham gia d& tai nghién ctu khoa hoc cép bd mon, cép
trudng, cap bo, cAp nha nude.

Viét chuyén dé, tham luan tai cac hoi nghi, hoi théo khoa hoc cép bo mén,
cap truong, ¢ trong va ngoai nudc.

14. Tham gia cac cudc thi sdng tao va céc hoat dong khac vé khoa hoc.

15. Tham gia cong tc tuyen sinh cla Truong, soan dé thi, dé kiém tra; coi
thi va kiém tra, chim thi va kiém tra; 1én diém thi va kiém tra.



16. banh gia két qua hoc tap, rén luyén cta nguoi hoc; tham gia qua trinh
danh gia va kiém dinh chét luong chuong trinh dao tao; cai tién va dé xudt
nhitng bién phap nang cao chét luong dao tao, bdi dudng ctia Truong.

17. Truc va lam viéc tai van phong bd moén moi tudn 4 gio.

18. Thuc hién déy da cac quy dinh cua B va cua Truong vé chinh tri - tu
tudng, chuyén mon va nghiép vu.

19. C6 thé tham gia giang day tai cic co s& gido duc ngoai Truong trong
gi¢ hanh chinh véi didu kién phai bdo cdo va dugc su ddng v ctia Hiéu truéng
va khong lam anh hudng dén céc coéng viée ctia Truong.

Piéu 5. Nhiém vu ciia giao vién chi nhiém

Gi4o vién chi nhiém, ngoai cdc nhiém vu quy dinh tai Diéu 4 con co
nhitng nhiém vu sau day:

1. Xay dung ké hoach céc hoat dong gido duc thé hién rd muc tiéu, ndi
dung, phuong phép gido duc bao dam tinh kha thi, phu hop véi dac diém hoc
sinh va tinh hinh 16p nham giup hoc sinh trong 16p tién bo trong hoc tap cling
nhu trong phat trién nhan cach & mdi hoc sinh.

‘ 2. Thuc hién cac hoat dong giao duc theo ké hoach da xay dung, kiém tra
ho so hoc sinh 16p cht nhiém.

3. Phéi hop chit ché véi gia dinh hoc sinh, véi cac gido vién bdo mén, Doan
Thanh nién Céng san H6 Chi Minh va cac bd phan trong Truong trong viéc hd
tro, giam sat viéc hoc tap, ren luyén, hudng nghiép cta hoc sinh 16p minh chu
nhiém mot cach hiéu qua va toan dién.

4, Tham gia nhan xét, danh gia yé xép loai hoc sinh cudi nam hoc; dé nghi
khen thudng va ky luat hoc sinh; phoi hop véi Phong Cong tac Hoc sinh - sinh
vién trong viéc danh gia két qua rén luyén hoc sinh cua 16p.

5. B4o c4o thudng ky hodc dot xudt vé tinh hinh cua 16p v6i Phong Cong
tac Hoc sinh - sinh vién va Ban Giam hiéu.

Dieu 6. Thoi gian lam viéc, thoi gian nghi hang nam
1. Thoi gian lam viéc cua gido vién la 42 tuan, trong do:

~ a)28 tudn danh cho viéc giang day va hoat dong gido duc theo quy dinh vé
keé hoach nam hoc;

b) 12 tudn danh cho hoc tap, bdi dudng nang cao trinh do, xay dung tai
lié}l, nghiéq cfru‘khoa hoc va mot s6 hoat dong khéc theo ké hoach nam hoc. Cu
thé 1a 2 tuan boi dudng ning cao trinh d6, 4 tudn xay dung tai liéu, 4 tudn
nghién ctru khoa hoc, 2 tudn cho cac cong tac khac;



¢) 1 tudn danh cho viéc chuén bi nam hoc mai;
d) 1 tudn danh cho viéc téng két nam hoc;

2. Thoi gian nghi hing nim cta gido vién gdm: nghi he, nghi tét 4m lich,
nghi hoc ky va cac ngay nghi khac, cu thé nhu sau:

. @) Thoi gian nghi he hing ndm cua gido vién 1a 02 théng (bao gbém ca nghi
hang nam theo quy dinh ctia B Lut lao dong), duoc huéng nguyén luwong va
cac phu cap.

b) Thoi gian nghi tét 4m lich, nghi hoc ky theo quy dinh.
¢) Céc ngay nghi khac theo quy dinh ctia Bo Luat lao dong.

Chwong 3

DINH MUC TIET DAY, CHE PQ DINH MUC TIET DAY POI VOI
GIAO VIEN GIU CHU'C VU LANH PAO HOAC KIEM NHIEM
CONG TAC QUAN LY CHINH QUYEN, PANG, POAN THE
TRONG TRUONG VA CAC POI TUONG KHAC; QUY POI CAC
HOAT PONG CHUYEN MON KHAC RA TIET DAY

Piéu 7. Dinh mic tiét day

Pinh muc tié:t da}‘/ cua gido vién cic bd mon Truong Dy bi Dai hoc TP. Hb
Chi Minh 1a 12 tiét/ tuan.

Dinh mtec tiét day ciia gido vién hop dong 14 17 tiét/ tuin.

Diéu 8. S6 tibt giang day dinh mirc di véi gido vién dwgc bo nhiém giir
chirc vu lanh dao hoidc kiém nhiém cong tic quin ly chinh quyén, dang,
doan thé trong Trudng

1. Binh mtc d6i véi gido vién dugc bd nhiém giit chirc vy lanh dao hogc
kiém nhiém cdc cong téc quan ly chinh quyén, dang, doan thé trong Trudng cé
nghia vu tryc tiép giang day theo khung dinh mirc duéi day:

1. Hiéu trudng 2 56

2. Pho Higu trudng 4 112
3. Trudng phong chirc ning : 9 252
4. Pho Trudng phong chire ning 11 308
5. Truéng B6 mén 9 252
6. Phé Trudéng B6O mon ' 11 308
7. Cht nhi¢m 16p (hé DBPH Dén toc) 9 252
8. Bi thu Pang uy 9 252




9. Trudng ban Thanh tra nhan dan 10 280
10. Chu tich Cong doan, Phé Chu tich Cong doan
(Theo Thong tu 08/2016/TT-BGDDT ngay 28
thang 3 ndm 2016 cua Bo truéng B Gido duc va
Dao tao)

11. UV BCH Céng doan, Té truéng Té Céng
doan (Theo Théng tu 08/2016/TT-BGDBT ngay 1
28 thang 3 ndm 2016 cta B truéng B Gido duc 308
va Dao tao)

12. Bi thu Poan Thanh nién Céng san H Chi
Minh Truong (theo Quyét dinh sé 13/2013/QD- 6 168
TTg ngay 06/02/2013 ctia Thu tuéng Chinh phi)
13. Phé Bi thu Poan Thanh nién Cong sin Hb
Chi Minh Truong (theo Quyét dinh sb
13/2013/Qb-TTg ngay 06/02/2013 cuia Thu
tudng Chinh phi)

7,2 201,6

2. Binh mirc d6i véi gido vién thude cac dbi tuong khéc:

1. Gido vién tip su 280

2. Gido vién nit c6 con nho tir 12 thang tré xudng 9

Diéu 9. Quy dbi cac hoat dong chuyén mén khac ra tiét day

1. Mot tiét giang chuyén dé huéng dan, bdi dudng, tap huin do Phong Gido
duc va bao tao, S& Gido duc va Pao tao, B6 Gido duc va Pao tao t6 chic dugc
tinh bang 1,5 tiét day dinh muc.

2. Mot tiét huéng dan t}‘luc ha‘ln},l, thi nghiém trén 16p cho hoc sinh (tr 15
dén 25 hoc sinh) duoc tinh bang 1 tiét day dinh mtrc (4p dung cho mén Vit ly,
Héa hoc va Sinh hoc).

3. Mot tiét day du an cho hoc sinh dugc tinh bén_g 1,5 tiét day dinh muec.

4. Péi vé6i gido vién duoc huy dong lam cong tic vién thanh tra, thoi gian
lam viéc quy d6i duge tinh theo Thong tu s6 31/2014/TT-BGDPT ngay 16
thdng 9 nam 2014 cia Bo trudng B Gido duc va Pao tao vé viée sira dbi, bd
sung mdt s0 diéu ciia Thang tu s6 54/2012/TT-BGDBT ngay 21 thang 12 nim
2012 cua B6 truéng BO Gido duc va Pao tao quy dinh vé cong tac vién thanh tra
gido duc.



* Hoat dfng nghién ciru khoa hoc dwge quy ra git chudn nhwr sau:

Gido vién phai danh it nhat 4 tun lam viéc (twong duong 160 giv 1am viéc
hay 48 gi¢ chuan) trong nam hoc dé 1am nhiém vu nghién ctru khoa hoc:

nghién citu khoa hoc ciia gifo vién
C6 dé tai nghién ctru khoa hoc cp bo
x A 5 PR W A 40
mon duogc nghiém thu tir dat yéu cau trd 1én
C6 dé tai nghién ctru khoa hoc cép truong 43
dugc nghiém thu tir dat yéu cau trd 1én

* Nhiéu gido vién tham gia cling mot d@ tai thi liy sb gio quy chuén chia
cho céc gido vién tham gia (tlly theo murc d§ tham gia cla timg thanh vién); dé
tai cap Truong t6i da 02 gido vién tham gia; dé tai cép B6 mén 01 gido vién
tham gia. Néu c¢6 nhiéu hon sé gido vién tham gia mot dé tai theo quy dinh thi
phai c6 su chip thuan cta Chu tich Hi ddng khoa hoc Trudng. Khong quy dbi
gi& chuan nghién ctru khoa hoc thira sang gi¢r chuén giang day.

* Gido vién tham gia dy Hdi thao khoa hoc cédp Bo mén, don vi duoc tinh
bang 3 tict day dinh muc/mot lan, cap Truong dugce tinh bang 5 tiét day dinh
mure va chi dugc tinh vao gid chuan nghién ciru khoa hoc.

* Gido vién tham gia nghién ctru khoa hoc cap BO mén va cap Truong chi
duge tinh vao gio nghién ctru khoa hoc, khong dugce tinh vao gid chuan giang
day.

* Gido vién hop dong (chua la vién chirc), vién chire khéi quan Iy va phuc
vu dugc khuyen khich tham gia nghién ctru khoa hoc (dugc thudng theo mitc quy
dinh tai Quy ché chi tiéu noi bd).

Doi véi cong tac ra deé thi, coi thi, chdm thi gido vién dugc hudng tién cong
theo quy ché chi tiéu ndi bd cia Truong.

Piéu 10. Piéu khoan 4p dung

1. Gido vién giang day vuot s tiét day dinh mirc duoc hudng ché do theo
quy dinh ctia phép luat hién hanh.

2. Gido vién duoc bd nhiém gilr chirc vu lanh dao hoic kiém nhiém cong
tac quan ly, dang, doan thé trong Trudng ap dung theo muirc twong (g tai Diéu
8 cua quy dinh nay.

3. Moi gido vién khong 1am kiém nhiém qua 2-chirc vy va chi dugc huéng
mot ché dg tiet giang dinh murc ctia chirc vu c6 sé tiét dinh muc thap nhat.



Chuong 4
TO CHUC THU'C HIEN

Bleu 11. Truéng céc Phong ban va Truong cdc BO mon cé trach
nhiém t6 chirc va kiém tra viéc thuc hién ché do lam viéc cia gido vién
theo quy dinh nay.

Quy dinh nay thay thé cho quy dinh ban hanh kém theo quyét dinh sb
124/Qb-DBDH ngay 23/3/2015 ctia Hiéu trudng Trucmg Du bi Pai hoc Thanh

phd H6 Chi Minh vé ché do lam viéc dbi véi gido vién Trudng Du bi Pai hoc
Thanh phd H5 Chi Minh.

Picu 12. Quy dinh nay duge ap dung tir ngay 06 thang 11 ndm 2017 va cé
thé dugc bd sung, stra déi cho pht hgp véi thuc tién.
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