UY BAN DAN TOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DU BI PAI HOC TP. HCM Poc lap - Tw do - Hanh phuc

sé:7 Jiop-DBDH TP. H3 Chi Minh, ngéyd$ thang € nam 2023

QUYET PINH ' ,
Ban hanh Quy ché quan ly viéc di nuwéc ngoai giai quyét viéc riéng doi voi
vién chire, nguoi lao dong Trwong Duw bi Pai hoe Thanh pho Ho Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG DU BI PAI HOC TP. HO CHi MINH

Can cir Quyét dinh sé 240/CP ngay 06/12/1976 ciia Héi dong Bo trucng vé
viéc thanh ldp Truong Dy bi Pai hoc Thanh phé Ho Chi Minh,;

Can cu Quyez‘ dinh s6 1127/0QD- ITg-ngay 26/9/2022 cua Thu tuong Chinh
phii vé viée chuyén T ruong Dy bi Pai hoc TP. Ho6 Chi Minh vé truc thude Uy ban
Dan toc;

Can cit Thong tw s6 24/2011/TT- BGDDT ngay 13 thang 6 nam 2011 ciia B6
Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché té chire va hoat dong cua truong du bi dai
hoc;

Cén ctr Thong tw s6 41/2013/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2013 cua Bo
Gido duc va Dao tao sita doi: bo sung mot s6 diéu ciia Quy ché 6 chikc va hoat
dong cua truong dw bi dai hoc ban hanh kém theo T hong tw s6 24/2011/TT-
BGDDT ngay 13/6/2011 cua Bé Gido duc va Pao tao;

Can cik Quyét dinh s6 369/0D-UBDT ngay 19 thdng 5 nam 2023 cua Uy ban
Ddn téc ban hanh Quy ché qudn Iy viéc di nudc ngodi gidi quyét viéc riéng doi véi
cong chike, vién chitc va nguoi lao dong thudéc Uy ban Dan téc;

Theo dé nghi ciia Trudng Phong Té chitc - Hanh chinh - Chinh tri.

QUYET DINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan ly viée di nuée

ngoai giai quyet viée riéng i véi vién chire, nguoi lao dong Truong Du bj Pai
hoc Thanh phé Hd Chi Minh

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky

Piéu 3. Truong cac don vi va toan thé vién chire, nguoi lao dong cua Truong
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UY BAN DAN TOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DU BI PAI HQC TP. HCM Péc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:480 j1op-DBDH TP. H6 Chi Minh, ngay /S thang 6 ndm 2023
QUY CHE

Quin ly viée di nwée ngoai gidi quyét viée riéng doi véi
vién chire, ngudi lao dong Truong Du bi Dai hoe Thanh pho Ho Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6J79/0D-DBPH ng&y{f\ﬁhdng Endm 2023 cua
Hiéu truong Truong Dy bi Dai hoc TP. H6 Chi Minh)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi tuwgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh v trinh tu, thu tuc, thdm quyén cho phép di nuéc
ngoai giai quyét viéc riéng va nghia vu, trach nhiém cua vién churce, nguoi lao dong
khi di nudc ngoai dé giai quyét viée riéng; nghia vy, trach nhiém cua vién chirc va
ngudi lao dong trong viée di nude ngoai giai quyét viéc riéng.

2. Pi nudc ngoai giai quyét viée riéng 1a viéc vién chite, nguoi lao dong di
nuée ngoai vi myc dich c4 nhan khong lién quan dén hoat dong cong vu, nghé
nghiép, chtrc vy, chitc danh ma nguoi d6 dang ddm nhiém trong co quan, don vi dé
du lich, thdm than, chita bénh hodc cac muc dich c4 nhan hop phap khac bang kinh
phi do c4 nhén tu chi tra va st dung ho chiéu phd thong.

3. Quy ché nay dugc ap dung déi v6i vién chire va nguoi lao dong Truong Du
bi Pai hoc TP. Ho Chi Minh.

Piéu 2. Nguyén tic thye hién

1. Vién chirc, nguoi lao dong c¢6 nhu cau di nuéc ngoai dé giai quyét viéc
riéng phai xin phép bang Don gui Hiéu truong xem xét, giai quyét va chi duoc
xuat canh khi duoc cap ¢ thdm quyén dong vy (trtr truong hop dic biét can giai
quyeét viéc riéng c6 tinh chét khin cap thi phai bdo c4o truc tiép Hiéu truong hodc
Pho Hiéu truong phu trach don vi). e

2. Viéc cho phép vién chirc, nguoi lao dong di nudc ngoai giai quyét viéc
riéng phai duroc su nhat tri cda truéng don vi quan ly va Hiéu truéng; Hiéu trudng
xem Xxét, cho phép vién chire, ngudi lao dong di nuéc ngoai giai quyét viéc riéng
dam bég khong anh hu:c')’ng dén viéc hoan thanh nhiém vu cua don vi, Nha truong;
viéc chap hanh quy ché nay la mét trong nhiing tiéu chi dé dénh gia, xép loai va thi
dua khen thudng hang nam d6i véi ¢4 nhan va tap thé.



3. Vién chirc, nguoi lao dong di nudc ngoai giai quyét viée riéng co trach
nhiém tuan tha phap luat Viét Nam, phap luét nude so tai noi dén, phap luat va
thong 1€ qué)c té, bao dam an ninh quéc gia, trat ty an toan xa hoi, bao vé bi mat
Nha nuée. Pang vién di nude ngoai giai quyet viée riéng con phai tuén thu cac quy
dinh vé bao vé chinh tri ndi bd Dang, thuc hién c4c nhiém vu cua dang vién va bao
c4o theo quy dinh.

4. Tdng sd ngay di nudc ngoai dé giai quyét viéc riéng trong nam (gébm ca
Tha Bay, Chi Nhat va Ngay 18) dbi véi mdi vién chtre, ngudi lao dong khong
dugc vugt qua s6 ngay nghi theo ché do cua nim d6 (duge cong thém ngay nghi
Thir Bay, Chti Nhat, nghi L&, Tét trung ky nghi).

Vién chtc, ngudi lao dong khong di nuéc ngoai giai quyét viée riéng qua 02
14n 01 nim; han ché di vao nhitng dip Nha truong, don vi can tap trung lam viéc dé
hoan thanh nhiém vu dugc giao. )

5. Truong hop vién chirc, nguoi lao dong c6 mot trong cac vi pham tai Piéu 3
Quy ché nay hogic di nude ngoai giai quyet viée riéng khi khong dugc su dong y
ctia Hiéu trudng phai viét ban tuong trinh, kiém diém va tuy theo tinh chat, mirc do
vi pham s& bi xtt 1y ky ludt theo quy dinh clia phap luat hién hanh.

Pidu 3. Nhitng viéc vién chire, ngudi lao dong khong dwge lam khi di
nudc ngoai gidi quyet viée riéng

1. Nhén 101 moi, nhan tai tro kinh phi ra nuéc ngoai giai quyét viéc riéng clia
td chirc, ca nhan co lién quan dén nganh, linh vuc theo doi, quan ly.

2. Mang theo tai liéu mat cua Pang, Nha nudc va ctia Nha truong di nudc
ngoai khi chua dugc su cho phép cla cap co tham quyeén.

3. O lai nude ngoai qua sé ngay duge cap c6 tham quyén cho phép. Trudng
hop do nguyén nhan bat kha khang phai kéo dai thoi gian & lai nude ngoai qua so
ngay da dugc phé duyét thi phai kip thoi bdo céo va nghiém chinh chap hanh y
kién chi dao cua cap c6 thdm quyén.

4. Vi pham quy dinh cta phép luat, quy ché cua nha nudc, nha truong vé bao
vé bi mat nha nudc, bi mét cong tac va cac quy dinh khac cia Dang va phap luat.

5. Pi khong dung qubc gia dén da duoc cAp ¢6 thdm quyén cho phép.

6. Khong trung thuc trong viéc ké khai muc dich di nude ngoai.

7. Cé céc ctr chi, 161 noi, hanh vi 1am ton hai dén uy tin, hinh anh ctia dét nude
va con nguoi Viét Nam.

Diéu 4. Nhitng truong hop chua cho phép di nwée ngoai gidi quyét viee
riéng

Vién chirc, ngudi lao dong thude mot trong céc truong hop sau ddy thi chua
duoc xét duyét di nudc ngoai:

1. Pang bi truy cttu trach nhiém hinh sy ho#ic ¢6 lién quan dén cong tac didu
tra t0i pham.



2. Dang c6 nghia vu chap hanh ban 4n dan su, kinh té; dang cho dé giai quyét
tranh chap vé dan su, kinh té.

3. Pang c6 nghia vu chap hanh quyét dinh xur phat vi pham hanh chinh, nghia
vu ndp thué va nhitng nghia vu khéc vé tai chinh trir trudng hop cé dat tién, dat tai
san hodc c6 bién phap bao dam khac dé thuc hién nghia vu do.

4. Vi ly do ngan chin dich bénh nguy hiém lay lan.

5. Vily do bao vé an ninh qudc gia va trat tu an toan xa hoi.

6. C6 hanh vi vi pham hanh chinh vé xuat nhap canh theo quy dinh ctua Chinh
phu.

7. Co trach nhiém hodc lién quan tryc tiép dén ndi dung thanh tra, kiém tra tai
Nha truong, don vi cong tac dang tién hanh kiém tra, thanh tra.

8. Dang thuc hién viéc kiém diém trach nhiém c4 nhéan do ¢6 lién quan dén
viéc thuc hién nhiém vy, cong vu.

9. Dang trong thoi gian xem xét xir ly ky luat; dang bj dinh chi; tam dinh chi
cong tac.

10. Trudng hop khéc do cip ¢6 thdm quyén xem xét quyét dinh.

Chuong 2
THAM QUYEN, TRACH NHIEM VA THU TUC PI NUOC NGOAI
GIAI QUYET VIEC RIENG

Piéu 5. Thim quyén, trach nhiém

1. Hiéu truong, Pho Hiéu trudng di nude ngoai giai quyét viee riéng do Uy
ban Dan toc quyét dinh.

2. Hiéu truéng quyét dinh viée di nudc ngoai dbi véi vién chure, nguoi lao
d(:)ng c@a Truong va chiu trach nhiém truéc Bo truong, Chu nhiém Uy ban Dan toc
vé quyét dinh ctia minh; bao céo Pang ty co quan Uy ban Dan téc (thong qua Vian
phong Ban Cén su Pang) va Vu T6 chirc cdn bo bang van ban dinh ky 6 thang va
nam.

Dicu 6. Trinh tw, thi tuc va hd so giai quyét

1. Péi voi Hiéu truong, Pho Hidu trudng: Lam don theo mau (M01) va gui hd
so dén Vu T6 chirc can bd trudce it nhit 15 ngay lam' viéc tinh dén ngay du dinh

v

xuét canh hodc thoi diém nép hd so xin visa.

2. P61 véi vién chire, nguoi lao dong:

- Vién chuc, nguoi lao dong lam don (theo mau MO1), c6 xac nhéan cua
Truéng don vi quan ly, gti dén Phong T6 chitc — Hanh chinh — Chinh tri trude it

nhat 10 ngay lam viéc tinh dén ngay du dinh xuét canh hodc thoi diém nép hd so
Xin visa. :



- Phong Tb chitc — Hanh chinh — Chinh tri trinh Hiéu truong ky glay phep d6i
v6i ho so di didu kién (theo mau M04) va théng béo két qua giai quyet hé so xin
di nude ngoai giai quyét viée riéng trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir ngay co y
kién ddng y cta Hiéu trudng.

- Phong T6 chtic — Hanh chinh — Chinh tri lam bao cdo giri Van phong Ban
Can su Pang, Vu T chirc can bd trude khi vién chirc, nguoi lao dong xuét canh tir
03 — 05 ngay lam viéc.

3. Péi véi vién chuc, nguoi lao dong khéng phai 1a Dang vién thi trong Pon
khéng can xin ¥ kién chi bo, Pang ty.

4. Trudng hop vién chie, nguoi lao dong di nudc ngoai giai quyét viéc riéng
két hop trong chuyén di cong tic nudc ngoai duoc Nha truong, cap cé thAm quyén
cu di thi trinh ty, thu tuc cling thuc hién nhu quy dinh tai khoan 1, khoan 2 cua
Piéu nay va tuan thi quy dinh tai Didu 3 Quy ché nay.

5. Truong hgp vién chirc, nguoi lao dong xin nghi khéng hudng luong di
nude ngoai giai quyét viéc riéng phai ¢6 Bon bao cdo Hi€u trudng. Nha truong sé
bao cao Vu T6 chirc can bd, Uy ban Dan toc trude khi duyét cha truong.

6. Vién chue, nguoi lao dong khong thue hién viéc nghi phép di nude ngoai
giai quyét viéc riéng di di duoc Nha truong dong y thi phai théng béo bang vin
ban cho Hiéu trudng (gt tai phong Té chirc — Hanh chinh — Chinh trj).

Pic¢u 7. Thanh phan hé so

1. Bon xin di nudc ngoai gidi quyét viéc riéng (nghi phép/nghi 1&/nghi khong
lwong...) (theo mau MO1).

2. Chuong trinh 0, di lai va tiép xtic & nude ngoai du kién (theo mau M02) va
cac glay to lién quan nhu thu moi, thu bao lanh, . .. (néu ¢6) hodc chuong trinh du
lich. Neu céc vin ban néu trén viét bang tiéng nudc ngoai phai kéem theo ban dich
bang tiéng Viét.

3. Y kién dong y cua cép c6 thim quyén theo quy dinh tai Piéu 5 Quy ché
nay.

4. Van ban dong y cho vién chuc, _nguoi lao dong dugc di nudc ngoai giai
quyét viéc riéng cta Nha trudng (theo mau M04).

5.Y kién dong y cua Dang uy viéc di nudc ngoéi doéi voi dang vién.

Pi¢u 8. Trach nhiém cia trwong don vi va vién chire, nguoi lao dong
dwoge cho phép di nwée ngoai giai quyet viéc riéng

1. Truong céc don vi cdn ctr yéu cau va cong viéc ctia don vi minh dé nghi
Phong T6 chirc — Hanh chinh — Chinh tri béo cdo xin y kién Hiéu truéng déi voi

viée di nudc ngoai giai quyét viée riéng cua vién chure, ngudi lao dong don vi minh
quan ly.



2. Trudng cac don vi khong dé nghi Hiéu trudng xem xét, gidi quyét ddi véi
c4c trudong hop thudc Pidu 4 cia Quy ché nay va cac truong hop khéc theo quy
dinh cua phap luat.

3. Phong T6 chirc — Hanh chinh — Chinh tri théng bao t6i vién chirc, nguoi lao
dong 1y do truong hop khong giai quyét Pon xin di nudc ngoai giai quyét viéc
riéng cua vién chuc, nguoi lao dong.

4. Trudéng don vi ¢ vién chuc, ngudi lao dong di nude ngoai giai quyét viéc
riéng theo ddi qua trinh di nudce ngoai cua vién chire, nguoi lao dong; sau thoi han
dugc cho phép, néu vién chtic, nguoi lao dong khong dén lam viée, trinh dién ma
khong c6 ly do chinh déng thi phai xem xét, xur ly trach nhiém theo quy dinh.

5. Trach nhiém cua vién chic, nguoi lao dong dugce cho phép di nude ngoai
giai quyét viéc riéng:

a. Chap hanh nghiém quy ché ndy, céc quy dinh cta phéap luat Viét Nam va
phép luat qubc gia (viing 1anh thd) nudce sé tai khi di nude ngoai;

b. Di dung thoi gian, dia diém va theo chuong trinh da ding ky;

c. Bdo cao truc’n}g don vi, Phong T ch}'rc — Hanh chinh — Chinh tri, Hiéu
trrong va Dang uy néu khong thuc hién chuyén di nudc ngoai hoac ¢ nude ngoai
qua thoi gian quy dinh;

d. Sau khi vé& nuéc, trong thoi gian 05 ngay lam viéc, vién chie, nguoi lao
dong dugc cho phép di nude ngoai giai quyét viéc riéng bao céo vé chuyén di gui

truong don vi, Phong T6 chirc — Hanh chinh — Chinh tri, Hiéu truong va Dang uy
dé theo ddi, quan 1y;

d. Chiu trach nhiém truéc Nha trudng va phap luat vé toan bd chuyén di nude
ngoai giai quyét viéc riéng.

Chuong 3
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 9. Trach nhiém thi hanh

1. Truong cac don vi c6 trach nhiém pho bién noi dung Quy ché nay cho vién
chtrc, nguoi lao dong thudc don vi minh biét va thuc hién.

2. Phong T6 chirc — Hanh chinh — Chinh tri ¢6 trach nhiém huéng dan, theo
ddi, dén doc va kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay

3. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vuong mac, cac don vi phan anh vé
Phong T6 chirc — Hanh chinh — Chinh tri dé bao céo Hiéu truong xem xét, giai
quyét./.
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MAau MO01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TP. H6 Chi Minh, ngay.......thang....ndm... ..
PON XIN PI NUOC NGOAI GIAI QUYET VIEC RIENG
(Kem theo Quy ché quan Iy viéc di nude ngoai gidi quyét viéc riéng doi voi vién
chite, nguoi lao dong Truwong Du bi Dai hoc TP. Ho Chi Minh)
Kinh gtri:
- Hiéu truong Truong Du bi Dai hoc TP. Ho Chi Minh;
- Déng 1ty Truong Du bi Pai hoc TP. H6 Chi Minh (néu la dang vién)
Toi tén la:
Chtrc vy, don vi cong tac:

Nay t6i lam don nay xin duogc nghi (phép hing nam, nghi 6m dau, nghi viéc riéng
khong huéng luong, nghi 18, tét, ...) dé di nudc ngoai giai quyét viéc riéng.

Thoi gian: K& trngay................... dn hét nEAY........vviieeiiiiiieeeieeea,
Téng s6 ngay phép nam....... veus .sbngay phép da srdung............ooooeeiinnnn.n.
Dia chi nuéc dén:.

Muc dich chuyén di:

Dia chi, dién thoai lién hé khi can:

Pia chi email:

T6i xin htra s& chdp hanh nghiém cac quy dinh cta phéap luat nude Cong hoa xi hoi
chi nghia Viét Nam, phap lut nudce so tai va cac quy dinh khac ¢6 lién quan. T6i
xin cam doan la toi khéng thudc cac truong hop chua dugc xuét canh theo quy
dinh cua phap luat va quy dinh tai Quy ché quan ly viéc di nu6e ngoai giai quyet
viéc riéng dbi v6i vién chirc, ngudi lao dong thude Truong Dy bi Pai hoc TP. Hb
Chi Minh.

T6i s& ban giao coéng viéc, ho so, tai lidu dang quan ly véi thu trudng don vi trude
khi dugc nghi va cap nhat day du ndi dung cong tac trong thot gian dugc nghi. Tu
chiu moi chi phi cho chuyén di. ,

Kinh dé nghi Hiéu truong Nha truong xem xét, giai quyét./.
Y KIEN CUA TRUONG PON VI NGUOI LAM PON
Y KIEN CUA HIEU TRUONG Y KIEN CUA PHONG

.. . _ TOCHUC-HANH CHINH-CHINH TR
Y KIEN CUA DANG UY (néu la dang vién)



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Ty do - Hanh phuc

Mau M02

TP. H6 Chi Minh, ngay... ... thang....nam... ...

CHUONG TRINH O, PI LAI VA TIEP XUC O NUOC NGOAI

(Kem theo Quy ché quan Iy viéc di nude ngodi gidi quyét viéc riéng doi véi vién
chite, nguoi lao dong Truwong D bi Dai hoc TP. Ho Chi Minh)

Tén co quan,
Ngay, Lich trinh . . | Pia diém tham t? chlrc,? doi
TT | thang chuyén di cu Dia chr luu tru quan nuoc S
Lo p * | & nuwde ngoai .. ngoai du kién
nam the . ngoal A
tiep xuc, trao
doi
1
2
3
CA NHAN PI NUGC NGOAI

(Ky va ghi ro ho tén)




MAau M03
UY BAN DAN TOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DU BI PAI HOC TP. HCM Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: /DBDH TP. H6 Chi Minh, ngay  thdng  ndam 2023

V/v cho phép vién chirc di nude ngoai
giai quyeét viéc riéng

((Kem theo Quy ché quan Iy viéc di nudce ngodi gidi quyet viéc riéng doi voi
vién chire, nguoi lao dong Truong Du bi Dai hoc TP. Hé Chi Minh)

Kinh gui: Vu T4 chire can bd/Vian phong Ban Can sy Dang, Uy ban Dan toc

Truong Du bi Dai hoc TP. ‘H6 Chi Minh nhan duoc bon xin (nghi phép/nghi
1&, nghi thtr 7, Chu Nhét...) di nudc ngoai dé giai quyét viéc riéng cia ong/ba
.................... (ho tén, chuc vu), cu thé nhu sau:

SNUGC ANt i

o BTN CHTESHLY o v o 5 0 s 2 10 0 1

- Thoi gian: Tirngay ............. dénhétngay .............
- L PR 1. .. ks e SUTUUTRUUUUTU TR UUURRRUURRRS

- Tinh dén ngay ........... , Pon vi chua nhan dugc thong bao chinh thirc cua
co quan chuc néng vé viée ong/ba .................... khong thugc cac truong hop
chua duoc xuét canh theo quy dinh cua phap luat va quy dinh tai Quy ché quan ly
viéc ra nude ngoai giai quyét viée riéng déi véi cong chie, vién chire, ngudi lao
dong ctia Uy ban Dan toc.

Truong Du bi Pai hoc TP. Hd Chi Minh ¢6 thé bd tri cong viéc dé

ong/ba........ccoennnn. duge di nude ngoai dé giai quyét viéc riéng theo nguyén
vong cd nhén; Truong Du bi Dai hoc TP. Ho6 Chi Minh bao cio Uy ban Dan toc
xem xét, tao didu kién, giai quyét cho éng/ba................ di nudc ngoai dé giai
quyét viéc riéng theo quy dinh.

Nei nhin: HIEU TRUONG

- Nhu trén;

- Luu: VT, TCCB.
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| Miu M04
UY BAN DAN TOC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DU BI PAI HQC TP. HCM Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: /GNP-DBDH TP. H6 Chi Minh, ngay — thing  ndm 2023

GIAY NGHI PHEP

(Kém theo Quy ché quan Iy viée di mede ngodi giai quyét viéc riéng doi voi
vién chue, nguoi lao dong Truong Du bi Pai hoc TP. Ho Chi Minh)

Xét Bon xin nghi phép ngay.../.../.......... cua ong (ba)......coovvveviniiiinnn.s

Xét dé nghi cua truong don vi............... va Trudng Phong T6 chire - Hanh chinh
- Chinh tri, cap cho:

o KR MM T i 3 0 5000 558 5 i s o e e

2. ChUC VU e,

- Thoi gian di nude ngoai ké tir ngay..../.../...... dén hét ngay..../.../..........

- Thoi gian nghi trong nuéce (néu c6) ké tir ngdy.../.../...dén hét ngay..../..../....

6. Noi nghi phép: (Ghi & tén cac nudc dén va dia diém nghi trong nudc (néu co).
Noi nhin: HIEU TRUONG

- Nhu trén;
- Luu: VT, TCCB.



